Schule Gilgenberg

Stellenausschreibung

Der Zweckverband Schule Gilgenberg sucht per 1. Mai 2024 oder nach Vereinbarung

ein/e Finanzverwalter/in (80-100 %)

Die Schule Gilgenberg schliesst die Schulen der Gemeinden Fehren, Meltingen, Zullwil,
Nunningen und Himmelried unter einem Dach zusammen. Aufgrund der Griindung des neuen
Zweckverbandes wird diese Stelle neu geschaffen.

Die Schule Gilgenberg wird von ca. 450 Schilerinnen und Schiilern besucht und sie werden von
60 Lehrpersonen unterrichtet. Der Schulvorstand ist dabei fiir die strategische Ausrichtung und
die Weiterentwicklung der Gesamtschule verantwortlich. Der Arbeitsort liegt in Nunningen.

Ihre Aufgaben
Zusammen mit einer erfahrenen Stellenpartnerin und in Zusammenarbeit mit der Schulleitung
erledigen sie alle Aufgaben der Finanzverwaltung, z.B.

Fiihren der Lohnbuchhaltung

Erstellen von Budget und Rechnungsabschliissen
Fihren der Kreditoren- und Debitorenbuchhaltung
Erstellen von Statistiken

Pflegen von Schnittstellen zu Behérden und Amtern

Ihr Profil

Abgeschlossene Kaufmdnnische Ausbildung

Vorzugsweise eine Weiterbildung als Fachfrau/Fachmann Rechnungswesen
Erfahrung im 6ffentlichen Gemeindewesen oder in der Schulverwaltung von Vorteil
Bereitschaft zur Teilnahme an abendlichen Sitzungen

Lernfreude, z. B. bei der Einarbeitung in eine neue Software

Offene und proaktive Kommunikation in der Zusammenarbeit
Eigenverantwortliche, exakte und zuverlassige Arbeitsweise mit Uberblick

Wir bieten

o Eigenstandiges Arbeiten mit viel Handlungsspielraum

e Mdoglichkeit zum Mitgestalten der Prozesse und Strukturen der neuen Organisation
(Zweckverband)

Hilfsbereite und konstruktive Zusammenarbeit mit Schulleitung und Schulverwaltung
Neu eingerichteter Arbeitsplatz mit schdnem Ausblick und moderner Infrastruktur
Mdglichkeit flir Home-Office und flexible, selbstverantwortete Arbeitszeiten
Grosszigige Aus- und Weiterbildungsmaglichkeiten

Weitere Auskunft erteilen Ihnen:
Zu allgemeinen Fragen — Friedrich Withrich, Prasident Schulvorstand, Telefon 079 314 72 79
Zu fachspezifischen Fragen — André Saladin, Vize Prasident Schulvorstand, Telefon 076 383 71 13

Ihre Bewerbung senden Sie bitte per E-Mail bis am 30.03.2024 an:
friedrich.wuethrich@meltingen.ch
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